Licenciado

Francisco Javier Antonio Ardéon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion

Su Despacho

Estimado licenciado Arddn

Guatemala 27 de Junio de 2014

Ne manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios Técnicos
Profesionales Numero 1301-2014 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 475-2014
correspondiente al periodo del 02 al 30 de Junio del presente ano vy para el cobro de mis

honorarios estoy presentando factura Serie “A” numero 17.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Elaboracion de Tarjetones de Responsabilidad al personal de 1a unidad de Recursos

Humanos.
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Presidencia para su cuadre respectivo

Elaboracién de Tarjeta de bienes Fungibles del Viceministerio de Cuitura y Deporte
Elaboracion de Tarjetas del Viceministerio del Deporte y la Recreacion

Ordenar y limpiar la bodega de el Naranjo

Apoyar en la colocacidn de codigos a instrumentos musicaies

Revision del expediente del traslado de los bienes a la Secretaria de Bienestar Social de la

7. Apoyo en revisar las diferentes tarjetas de resguardo de bienes de personal que deja de
laborar para la institucion y reasignar el equipo a los nuevos colaboradores
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